
 

अवकाश हेतुआवेदन-पत्र(शशक्षणेतर सदस्यो के शिए ) 
Application for Leave (For Non-Teaching Members) 

 

आवेदन कताा द्वारा भरा जाए 

 
1. आवेदन कर्ता कत नतम Name of Applicant     : …………………………(Emp. ID .......... ) 

2. पद Designation     : ……………………………………... 

3. ववभतग/ अनुभतग Department/Section     : ……………………………………… 

4. वनयुक्त वदनतांक  Date of appointment     : ……………………………………... 

5. आवेवदर् अवकतश कत प्रकतर Type of Leave applied for   : Earned/Special Casual/Duty/HPL/ 
Commuted 

6. अववि Duration     : From…………..…To…………….. 

Prefix……………..Suffix…………. 

7. आवेवदर् वदवसो की सांख्यत No. of days applied for 

(कृपयत सुवनविर् करे की विस समयवववि हेरु् आवेदन वदयत ित रहत है, उर्ने वदवस कत 

अवकतश शेष है) 

(Please ensure that the credit of leave applied for is 
available in the leave account) 

: ……………………………………... 

8. कतरी पर वतपस आने की वदनतांक  Date of resumption on duty   : ……………………………………... 

9. अवकतश चतहने कत कतरण Reason for leave     : ……………………………………... 

10. मुख्यतलय  से प्रस्थतन की वनयर् वर्वथ/ समय यवद कोई हो  
Date/Time of leave H.Qrs, if any 

  : ……………………………………... 

11. मुख्यतलय वतपस आने की वर्वथ/ समय  
Date/Time of return to H.Qrs. 

    : ……………………………………... 

12. अवकतश के दौरतन कत  पर्त एवां दूरभतषत नां 
Address and Mob No. during 
leave 

: ………….........................................................……………
……………..... 

………………………………………………………………………………. 

13. 

अवकतश के दौरतन कतया करने वतले कमाचतरी कत नतम. 
 Name of the Employee for working during the 
leave. 

: Name…………………………Emp.ID……………. 

Designation………………………….… 

Entry has been made in the Branch/Section in Leave Register on Page No.……Sr.No. 

 
वदनतांक Date: आवेदक के हस्ततक्षर  

Signature of Applicant 

स्वीकृवर्हेरु् अनुशांवसर् /न अनुशांवसर्  

Recommended/Not recommended 
 

 

ववभतगतध्यक्ष/ अनुभतग प्रमुख  सहतयक/ उपकुलसवचव   अनुमोवदर्/ अस्वीकृर्  कतयापतलक कुलसवचव  

Head of Section Assistant/Deputy Registrar Approved/Rejected Executive Registrar 

कार्ािीर्न उपर्ोग हेतु  

1. आवेदन करने की वदनतांक पर बकतयत…………………………अवकतश  ................... वदन| 

 

2. ....................... अवकतश.............वदनोां के वलए वदनतांक..............................से र्क की पतत्रर्त है । | 

अवकाश दजा शकर्ा गर्ा  

Entry has been made in the Leave Register on Page No….…Sr.No. 

 

गणक के   हस्ततक्षर/अनुभतग अविकतरी  सहतयक कुलसवचव /उपकुलसवचव 
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